法鼓文理學院
請購(修)暨經費核銷作業流程

中華民國96年06月13日96學年度第2次校務會議通過


































附註：二十萬元以上請購案，依「法鼓佛教研修學院採購作業管理辦法」之規定程序辦理。

請購(修)或費用申請





申請單位填寫「請購(修)暨費用支出申請單」或簽呈





合於規定





會計室審核





總務組詢價後報價單





退回申請單位更正





否





請購(修)暨費用支出


申請單或簽呈





退回申請單歸位





是





依核決權限流程核准





總務組


進行採購





採購作業








是





否





否





否





否





是





是





是





會計室編製傳票





申請單位或廠商至出納組領款





經費核銷申請單或簽呈





依「一級主管代判決行分層負責決行事項」辦理





申請單位至出納組�繳回餘款





已經支經費





經費足夠





有餘款





依「一級主管代判決行分層負責決行事項」辦理





申請經費核銷





申請單位填寫「粘貼憑證用紙」





會計室審核





主管簽核





請購(修)暨費用支出申請


單或簽呈





退回申請單位更正





合於規定





否





粘貼憑證用紙





是





付款





會計室


編製傳票





依核決權限流程核准








