法鼓文理學院

捐贈財物評估表
 承辦單位：　　　　　　　　　　　　　年　　月　　日　　　　　　　編號：
	□公司行號
□個    人
	
	聯絡電話
	

	聯 絡 人
	
	統一編號
	

	聯絡地址
	

	捐贈財物明細

	品               名
	數量
	規格
	單價
	金額
	備註

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	 評估報告：
 1.入庫方式：□不入庫　　□需入庫，地點：　　　　　　　（入庫請會辦總務組）
 2.是否估價：□不需估價　□估  價，成本＄　　　　　　　
 3.感謝方式：
· 開立捐贈收據（會請出納惠辦）
· 開立實物捐贈證明（會請總務組惠辦）
· 感謝函狀（需另填申請表會請秘書室惠辦）
· 其他___________________

 4.保管單位：
 5.預備用途：

	承 辦 人
	單位主管
	一級主管
	會辦單位
	會計室
	批   示

	
	
	
	
	
	


保存期限：一年　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　AJ004      297mm×210mm　　96.05修正


