
	　年　月 油資申請記錄表

	申請單位：
	

	申 請 人：
	

	車    號：
	

	公出
日期
	起訖地點
	里程數
	用途/備註說明
(如：洽公、開會、接送)
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	本月合計
	公 里 數：＿＿＿＿＿

	
	申請金額：＿＿＿＿＿

	1.出差人員報支旅費，應本誠信原則，就交通費實際支付數額及出差履行之真實性負責，不實者應負相關責任。
2.於每次申請油資時，請檢附本記錄表、佐證文件，連同發票或個人領據一併請款。單筆單次申請者，不必填寫本單，檢附Google地圖所查詢之最短行車路程公里數，註明公出日期、起訖地點、用途等，並檢附油單發票或個人領據即可。(請勿跨年度或學年度申請)

	3.依國內出差旅費報支要點，駕駛自用汽車、機車出差者，其交通費得按所定必要路程之公里數各以每公里新臺幣三元、新臺幣二元報支；不得另行報支油料、過路（橋）、停車等費用。發生事故者，不得以公款支付修理費用及對第三者之損害賠償。駕駛自行租賃（含共享）汽車、機車出差者，比照前項規定辦理報支。
4.以機關所在地及出差地為起迄地點的「必要路程公里數」為計算報支上限。原則以GOOGLE地圖點選汽車或機車路線最短距離公里數補助，若有特殊情形，請出差人秉誠信原則，以GOOGLE地圖所報支路線公里數(非最短者)，敍明原因理由並核章確認。

	5.每月申請油資補助金額如超過$5,000元者，需敍明理由經主管或計畫主持人核定之。

	6.請款油單發票需打學校統一編號「39994961」。


114.05修訂

